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IE GORNAL 2019

ATAJOS DE WORD:

	· CTRL+C: Copiar.
	

	· CTRL+V: Pegar.
	

	· F7: Revisar ortografia.
	

	· CTRL+N: Aplicar negrita.
	

	· CTRL+K: Aplicar cursiva.
	

	· CTRL+S: Aplicar subrayado.
	

	· Bloq Mayús.
	


JOC
https://wordwall.net/play/520/770/439
https://es.liveworksheets.com/sk875966dc
2a part:
	Ctrl + P: Imprimir
	

	Ctrl+G: Guardar
	

	Les tecles de funció també ens ajuden a realitzar accions en Word, per la qual cosa les podem utilitzar també a les nostres dreceres de teclat en tot moment. No són una cosa coneguda per a molts usuaris, però és bo saber-ho, ja que així les podrem utilitzar també quan estiguem editant un document al dispositiu. Aquestes són les accions que realitzarem amb elles al programa:

· F1: ajuda.

· F2: moure textos o gràfics.

· F4: repetir la darrera acció.

· F5: obrir cerca i reemplaçar.

· F6: anar a panell següent

· F7: obrir Revisar.

· F8: ampliar la selecció.

· F9: actualitzar camps.

· F10: veure tecles d'accés a menús.

· F11: camp següent.

· F12: Desar.
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